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WAS TUN WENN…. 
 
Dir ist etwas aufgefallen oder du weißt nicht, wie du etwas interpretieren 
sollst? 
Ein Elterngespräch hat ein ungutes Gefühl in deinem Bauch hinterlassen? 
Ein Teilnehmer/in hat eine Aussage gemacht, die dich stutzen lässt?  
 
Dann nimm dir 10 Minuten nach deiner Stunde Zeit und schreibe ein 
Gedächtnisprotokoll. 
Unsere Fragen sollen dabei helfen dich genau zu erinnern und evtl. einige 
Wortlaute wiederzugeben. 
 
 

1. Wo und wann kam es zu 
der Situation oder dem 
Gespräch? 
 

 

2. Wer war an der 
Situation oder dem 
Gespräch beteiligt? 
 

 

3. Was genau ist 
vorgefallen oder wurde 
geschildert? 
 

 

4. Wem wird etwas 
vorgeworfen? 
 

 

5. Wer ist betroffen? 
 

 

6. Gibt es weitere 
Beteiligte oder Zeugen? 
 

 

 



Wenn du Unterstützung und/oder Beratung wünschst, kannst du dich gerne 
an uns wenden, wir achten auf folgende Vorgehensweise: 
 
 Erst einmal werden wir dir zuhören. Wir werden mit dir in Kontakt stehen 

und dich vertrauensvoll begleiten. 
 

 Wir beraten uns im Team und analysieren was genau geschehen ist, 
welche Informationen noch gebraucht werden und was getan werden kann, 
um Sicherheit für die Betroffenen zu schaffen. 
 

 Wir versuchen den Informationsfluss zu leiten. Außerdem setzen wir den 
Vorstand über die Situation und mögliche Handlungsschritte in Kenntnis. 
 

 Über die Handlungsschritte stimmen wir uns mit den Betroffenen und ggf. 
mit den Erziehungsberechtigten ab. 
 

 Auf Wunsch setzen wir uns mit Fachdiensten und Beratungsstellen in 
Verbindung. 
 

 Möglicherweise kommt es zu einem Klärungsgespräch zwischen den 
Parteien welches von uns begleitet wird. 
 

 Nach der Klärung setzen wir uns mit den Beteiligten zu einer Reflektion 
zusammen. Hierbei wird fachliches Handeln reflektiert und dessen 
Auswirkungen bewusst wahrgenommen und dokumentiert. 

 
 
 
Ansprechpersonen: 
 
 Karin Ludwig,   E-Mail   k.ludwig60@web.de  

    Mobil 01577 4218867 
 Aggi Altena,   E-Mail   aggialtena@t-online.de   

    Mobil 01511 492063 
         
 

 oder auch E-Mail an praevention@tksv-duisdorf.de 
 
 
 


